“Protocol del Conveni de I'assumpcio de I’Assisténcia a la Gestié
Econdmica Local (ASGEL)

a) Consideracions generals

L'Assisténcia a la Gesti6 Economica Local (per acronim ASGEL) té per
objectiu contribuir a la millora de la gestié6 econdmica municipal, per aixo
posa a disposicié dels Ajuntaments una serie de serveis que incideixen
especialment en els sistemes d’informacié de I'ambit economic i financer.

La prestacio d’'aquests serveis comporta, sovint, la utilitzacié de dades, per
part de la Diputacié de Barcelona, que sén propietat de I'Ens o Organisme
gue rep l'actuacié de suport. Aquestes dades estan, en ocasions subjectes
a la llei de Proteccié de Dades Personals, o sén dades que tenen una
rellevancia per a I'Ens o Organisme, fets que motiven a protegir-les amb un
tractament especialment confidencial.

El present protocol és complementari al Conveni ASGEL i regula el
funcionament d’'aquest serveis, considerant aquells aspectes que per
motius practics no s'inclouen en el conveni.

b) Serveis d’assistencia prestats

1. Constitueixen I'ASGEL els seglients serveis d'assisténcia als Ens o
Organismes locals :

1.1 El suport a la gestié comptable

1.2 El servei de recepcid de factures per via electronica (e.FACT)
1.3 El suport a la gesti6 financera

1.4 El suport al tractament de l'inventari

1.5 El suport en I'obtenci6 de costos de serveis

1.6 El suport en matéria de subvencions

1.7 La realitzacio d’estudis economics i financers

1.8 Larealitzacié d'estudis de comptabilitat analitica

1.9 La formacio en materies economica i financera

1.1 El suport a la gestié comptable

El suport a la gesti6 comptable consisteix en l'assessorament i
assisténcia en matéria economica i comptable, per tal de generar una
informacié comptable el més acurada possible, dins dels terminis
legalment establerts. Es facilita a I'Ens o Organisme, accés als
programaris especifics per aquesta tasca, instal-lats als servidors de la
Diputacié de Barcelona, mitjancant via telematica. Es competéncia de
'Ens o Organisme la introduccié de les dades i operacions adients per
mantenir la informacié al dia. Es competéncia de la Diputacid de
Barcelona I'assessorament i assisténcia en aquest ambit, en la forma
d’utilitzar el programari, aixi com el manteniment i salvaguarda de les
dades associades al mateix.



1.2. El servei de recepcio de factures per via electronica (e.FACT)

El suport a la recepcié de factures per mitjans electronics permet la
tramesa i facilita la gestio de factures electroniques provinents de
gualsevol dels proveidors de I'Ens. Aquest servei es regira per les
condicions de la prestacio establertes en el conveni signat entre el
Consorci AOC i la Diputaci6 de Barcelona, vigent en cada moment.

1.3 El suport a la gestié financera

El suport a la gesti6 financera consisteix en l'assessorament i
assisténcia en la contractacio i gestié dels passius financers. Es facilita
a 'Ens o Organisme accés als programaris especifics per aguesta
tasca, instal-lats als servidors de la Diputacié de Barcelona, mitjancant
via telematica. Es competéncia de I'Ens o Organisme la introducci6 de
les dades i operacions adients per mantenir la informacié al dia. Es
competéncia de la Diputaci6 de Barcelona I'assessorament i
assisténcia en aquest ambit, en la forma d'utilitzar el programari, aixi
com el manteniment i salvaguarda de les dades associades al mateix.

1.4 El suport al tractament de I'inventari

El suport a la gestio del tractament de linventari consisteix en
'assessorament i assisténcia en la gestié dels actius economics, la
seva correspondéncia amb I'immobilitzat comptable, i la generacié del
compte patrimonial. Es facilta a I'Ens o Organisme accés als
programaris especifics per aquesta tasca, instal-lats als servidors de la
Diputacié de Barcelona, mitjancant via telematica. Es competéncia de
I'Ens o Organisme la introduccié de les dades i operacions adients per
mantenir la informacié al dia. Es competéncia de la Diputacié de
Barcelona I'assessorament i I'assisténcia en aquest ambit, en la forma
d'utilitzar el programari, aixi com el manteniment i salvaguarda de les
dades associades al mateix.

1.5 El suport en I'obtenci6 de costos de serveis

El suport a [lobtenci6 del cost dels serveis consisteix en
'assessorament i assisténcia en el tractament de les despeses i
ingressos associats al servei public, per tal d’obtenir el cost del servei
prestat i el nivell de cobertura de l'ingrés, si és el cas. Es facilita, a
I'Ens o Organisme, accés als programaris especifics per aquesta tasca
instal-lats als servidors de Diputaci6 de Barcelona, mitjancant via
telematica. Es competéncia de 'Ens o Organisme la introduccio de les
dades i operacions adients per mantenir la informaci6 al dia. Es
competéncia de la Diputaci6 de Barcelona I'assessorament i
assisténcia en aquest ambit, en la forma d'utilitzar el programari, aixi
com el manteniment i salvaguarda de les dades associades al mateix.

1.6 El suport en materia de subvencions

El suport en matéria de subvencions consisteix en l'assessorament i
assisténcia en la gesti6 de les subvencions concedides per l'entitat,
facilitant la seva tramitacid, control i seguiment i assolint la informacio
requerida per la Base Nacional de Subvencions en els formats adients.
Es facilita a 'Ens o Organisme, accés als programaris especifics per



aquesta tasca, instal-lats als servidors de la Diputacio de Barcelona,
mitjancant via telematica. Es competéncia de I'Ens o Organisme la
introduccio de les dades i operacions adients per mantenir la informacio
al dia. Es competéncia de la Diputacié de Barcelona I'assessorament i
assisténcia en aquest ambit, en la forma d'utilitzar el programari, aixi
com el manteniment i salvaguarda de les dades associades al mateix.

1.7 Larealitzacié d’'estudis economics i financers

La realitzacié d’estudis economics i financers s6n actuacions puntuals i
concretes sobre les dades de I'Ens o Organisme. Aquestes actuacions
es regulen per uns requeriments de col-laboracié6 amb I'Ens sol-licitant
gue son lliurats en iniciar-se I'actuacié. Dins d’aquest es contemplen:

= Informe econdmic-financer. Es un estudi referit al darrer exercici
tancat i aprovat, orientat a valorar técnicament la situacié
economica i financera de I'Ajuntament, proposant-se possibles
ajustaments als estats aprovats, per tal d’assolir una millora en
I'aplicacié de la normativa comptable de I'Ens Local.

= Informe de Pla de viabilitat economica local. Es un estudi ajustat
a la normativa de tutela financera vigent, consistent en la proposta
de mesures orientades a sanejar les finances de I'Ens o Organisme
i a mantenir els equilibris financers necessaris per assegurar la
viabilitat econdomica a llarg termini.

Si és necessari, I'estudi s'adapta per fer la funcié d'un Pla Economic i
Financer o d'un Pla de Sanejament, segons els casos, i s'orienta i
assessora en la seva tramitacio als efectes de la tutela financera.

Per la seva realitzacio, cal disposar del tancament de I'exercici
corresponent a l'any anterior a I'actual. En casos de Plans Economics i
Financers derivats de l'aprovacié del pressupost inicial, es podran
elaborar, sense haver liquidat el pressupost anterior fins el 31 de marg
seguent.

1.8 Larealitzacio d’estudis de comptabilitat analitic

La realitzacié d’'estudis de comptabilitat analitica és una actuacié pels
Ajuntaments, que disposant ja del suport a l'obtencié del cost del
servei, o disposant de dades elaborades pel propi Ens o Organisme,
desitgin una major analisi de les mateixes. Aquest tipus d'estudi
complementa aquestes dades amb indicadors d’eficiencia i de gesti
buscant explicar I'evoluci6 de les dades obtingudes, respecte als
d’exercicis precedents, i la seva qualificacid respecte a valors mitjans
del sector local. Per a la realitzacié d’aquests estudis, és requisit que
'Ens o Organisme hagi tancat la comptabilitat de I'exercici precedent
abans del 31 de juliol, de I'any en que es realitza I'estudi.

Respecte als estudis descrits als punts anteriors sGn propietat exclusiva
de I'Ens o Organisme que els sol-licita, sent I'Alcalde o President del
mateix, o en qui ell delegui, I'tinic possible receptor dels mateixos.

1.9 Laformaci6 en matéries economica i financera



Les actuacions de formacid es consideren complementaries a totes les
exposades, buscant assolir augmentar el nivell técnic del personal de
'Ens o Organisme, per tal de millorar la seva gesti6 comptable,
economica i financera, a més d'avancar en [I'aprofitament de les
diferents actuacions que s’'ofereixen. Les actuacions de formacié estan
dirigides exclusivament a personal administratiu, técnic i responsables
politics adscrits als Ens o Organismes de I’Administracié Local de la
Provincia de Barcelona.

c) Tramitaci6 de les sol-licituds

1. Les actuacions incloses en 'ASGEL s’ofereixen als Ens o Organismes
Local de Municipis de fins a 20.000 habitants. No obstant, el suport a la
gesti6 financera, la realitzaci6 d’estudis economics i financers,
d’estudis de comptabilitat analitica i les actuacions de formacié podran
ser sol-licitats per qualsevol Ens o Organisme Local de la Provincia de
Barcelona.

2. Per als Ens o Organismes Locals de Municipis de fins a 20.000
habitants, el fet d’aprovar el Conveni ASGEL amb Diputacid, implica la
peticié del suport a la gesti6 comptable, llevat de notificacié en sentit
contrari per part de 'Ens o Organisme.

3. Quan I'Ens o Organisme Local, havent aprovat el Conveni ASGEL,
desitgi rebre suport en I'ambit de la gestié financera, en el tractament
de linventari, en l'obtenci6 de costos de serveis, al modul de
tractament de les Subvencions i/o al servei de recepcié de factures per
via electronica (e.FACT) sols caldra que l'Interventor o Secretari —
Interventor faci la sol-licitud per escrit o via correu electronic al Servei
d’Assistencia a la Gesti6 Economica Local de la Diputacio de
Barcelona. Un cop rebuda la peticié el conveni incloura les noves
actuacions de suport, mentre I'Ens o Organisme Local no notifiqui el
contrari.

4. Pel que respecte al servei de recepcié de factures per via electronica
(e.FACT), I'Ens o Organisme Local, un cop efectuada la sol-licitud
assenyalada el punt anterior, haura de prendre I'acord administratiu
corresponent, d’'acord amb el model tipus de resolucié aprovat per la
Diputaci6 de Barcelona, i trametre a la mateixa aquesta resolucié
conjuntament amb el justificant d’haver enviat, a través de 'EACAT, el
formulari d’adhesio6 requerit pel consorci AOC, per tal de donar d’alta a
I'Entitat sol-licitant d’aquest servei.

Posteriorment i una vegada facilitat per Diputacié de Barcelona I'enllag
electronic corresponent, 'Ens o Organisme local es compromet a
publicar aquest enlla¢ a la seva seu electronica, cap a la bustia de
liurament de factures del servei e.FACT, que garanteixi que qualsevol
empresa proveidora pugui enviar a I'organisme receptor factures en
format electronic.



5. Quan un Ens o Organisme Local vulgui sol-licitar un estudi d’ambit
economic i financer o de comptabilitat analitica caldra adrecar la peticié
al President Delegat de I'Area de Govern Local, indicant el tipus
d’estudi a realitzar. Diputacié de Barcelona aplicara tant a les dades
rebudes de I'Ens o Organisme, com al propi estudi resultant, el
tractament confidencial i de protecci6 de dades, contemplats en el
Conveni, tant si 'Ens o Organisme ha aprovat el Conveni, com si no fos
aguest el cas.

6. Per a la realitzaci6 de les actuacions lligades a la utilitzacié de
programaris informatics, la Diputaci6 de Barcelona facilitara els
accessos necessaris a 'Ens o Organisme Local al/s programari/s
adient/s, que compren/en moduls i funcionalitats especifiques per a la
realitzaci6 de les tasques incloses en les mateixes. El seu
funcionament es regira pel que figura en el punt posterior al present,
d’aquest protocol.

7. L’'Ens o Organisme comunicara per escrit al Servei d’'Informatica i
Telecomunicacions de la Diputaci6 de Barcelona, un o més
responsables de l'aplicacié de gestid d’'usuaris SVUS, si aquests no
existissin previament.

Unicament els responsables de SVUS, mitjancant aquesta aplicacio,
estan habilitats per fer les peticions de les persones que podran accedir
als diferents programaris proporcionats pel SAGEL. Aquesta peticié es
fara indicant les dades corresponents a la persona, el programari on
han d’accedir i el grup de permisos segons els indicats a I'SVUS, pel
programari corresponent.

d) Obligacions inherents ala prestacié dels serveis

1. Correspon a I'Ens o Organisme Local la introduccié de les dades
necessaries per la gesti6 adequada de cada ambit, on rep
l'assisténcia.

2. Correspon a la Diputacio de Barcelona, I'assisténcia i assessorament
en el tractament de les dades, assegurar la seva salvaguarda,
coherencia i facilitar els processos necessaris pel correcte tractament
i obtencid dels estats necessaris per la gestio de 'Ens o Organisme.

3. Correspon a I'Ens o Organisme la realitzacié del tancament de
I'exercici comptable. Es responsabilitat de I'Ens o Organisme la
informacié continguda al sistema en el moment del tancament, i que
generara els estats comptables anuals. Un cop realitzat el tancament,
no podra anul-lar-se, ni modificar-se les dades que configuren els
estats anuals.

4. Correspon a la Diputacié de Barcelona assegurar, especialment en el
tancament, la coheréncia de dades i, per tant, la consisténcia dels
estats anuals obtinguts. Diputacié de Barcelona, facilitara a I'Ens o
Organisme, de forma prévia a la realitzacié del tancament, un estat
resum de les dades economiques i financeres més rellevants per tal
de facilitar-li la seva tasca.



10.

11.

12.

Si 'Ens o Organisme procedeix a realitzar el tancament d’un exercici
comptable sense previ avis als equips de suport del Servei
d’Assisténcia a la Gesti6 Economica Local de la Diputacid de
Barcelona, aquesta restara alliberada de les obligacions expressades
en el punt anterior, sense que I'Ens o Organisme quedi alliberat de
les obligacions del punt 21.

La Diputacié de Barcelona realitzara copies de seguretat peridodiques
de les bases de dades per garantir-ne la integritat. La comesa
d’aguestes coOpies no podra ser en cap moment una salvaguarda
contra errors d’operatoria o d’enregistrament de les dades.

A partir del 30 de setembre de cada exercici, es procedira a renovar
les bases de dades que estan a disposicié de I'Ens o Organisme, si
aquest ha realitzat, abans d'aquesta data, el tancament de I'exercici
anterior a I'any en curs.

Quan 'Ens o Organisme realitzi el tancament comptable d’'un exercici
amb data posterior al 30 de setembre de I'any segtient, la renovacio
de bases es realitzara a final de trimestre on ha realitzat el tancament.

S’entén per renovacié de bases de dades, la transferéncia a fitxers
facilment consultables, de format PDF, de totes les dades comptables
de l'exercici “n-2", sent “n” el darrer exercici tancat, enviant-se,
juntament amb una copia de la base de dades, a 'Ens o Organisme
pel seu arxiu en els ordinadors propis. A partir d’aquest moment,
aquest exercici deixara de ser consultable per via telematica. Aixi
mateix es procedira a instal-lar I'exercici “n+2”, en la xarxa telematica,
per tal de poder elaborar el pressupost per part de I'Ens o Organisme.

Quan 'Ens o Organisme tingui més de dos exercicis comptables
sense tancar, anteriors a l'exercici en curs, se li comunicara que
disposara de sis mesos per tancar l'exercici més antic. Si
transcorregut aquest termini, no s’ha realitzat el tancament, Diputacié
de Barcelona resta facultada a denunciar el Conveni amb aquest Ens
o Organisme, en base a la manca de compliment de les obligacions
per part de 'Ens o Organisme.

La Diputacié de Barcelona facilitara a 'Ens o Organisme, en la fase
previa al tancament, la conciliacié entre la comptabilitat i la informacio
continguda en les eines de suport a la gestio6 financera i al tractament
comptable de linventari, si 'Ens o Organisme ha optat per rebre
suport en agquests ambits. Quan aixd no sigui possible, per manca de
col-laboracié, de I'Ens o Organisme, la Diputacioé de Barcelona restara
facultada a retirar el suport i els accessos per via telematica als
programaris d’aquests ambits a 'Ens o Organisme.

La Diputacié de Barcelona es reserva la facultat de decidir en tot
moment, quines sén les millors eines i programaris a utilitzar per la
realitzacié de les diferents actuacions incloses en 'ASGEL, podent
modificar-se 0 substituir-se qualsevol d’elles en tot moment, sense
més limitacié que la de facilitar formacié adequada als usuaris, en el
cas dels programaris que son d’accés per part del personal de I'Ens o
Organisme.



13. La Diputacié de Barcelona comunicara anualment I'oferta formativa de
'ASGEL, aixi com les possibles modificacions, que per raons
operatives, siguin necessaries del present protocol

e) Requeriments d’adhesié al Conveni

Els Ens o Organismes que actualment reben assisténcia continuada en
una o varies de les actuacions de suport que configuren I'ASGEL,
disposaran de 6 mesos per aprovar el Conveni, a partir de la data
d’aprovacié d'aquest per part de Diputacié de Barcelona. Transcorregut
aguest termini, els Ens o Organismes que no haguessin aprovat el citat
Conveni, es procedira a donar-los de baixa en la prestacié d'aquests
serveis.”



